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Inledning

Varfor ska vi ha en
grafisk profil?

Sollefted kommun har en bred och omfattande verksamhet som riktar sig till ett stort
antal mélgrupper i samhillet. Nir vi kommunicerar ir det didrfor viktigt att mottagaren
uppfattar vem som ir avsindare. Det gor vi genom att anvinda oss av en enhetlig

grafisk profil.

Det finns framfor allt fyra fordelar med en grafisk profil.

EKONOMISK VINNING
Om medarbetaren anvinder sig av firdiga riktlinjer och mallar behéver han/hon inte

ligga tid och pengar p4 utformning utan kan koncentrera sig pa innehéllet.

FORENKLA FOR MEDARBETARNA
En tydlig grafisk profil med klara riktlinjer 6kar tryggheten hos medarbetaren samt

minimerar risken for felaktigheter.

STARKA KOMMUNENS IDENTITET
Genom att upptrida konsekvent blir det tydlige for mottagaren att det 4r Sollefted

kommun som stdr bakom budskapet, vilket pa ling sikt 6kar genomslagskraften.

OKA KOMMUNENS TROVARDIGHET
Ett genomtinkt grafiskt utseende ger ett professionellt intryck och forstirker virat
budskap. Det ir viktigt att alla som kommunicerar anvinder den grafiska profilen. D&

uppfattas vi som seridsa och trovirdiga.
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| denna handbok ges riktlinjer och
praktiska anvisningar om hur var grafiska
profil ska anvéandas.

Vid fragor om den grafiska profilen

vand dig i forsta hand till kommunens
informationsenhet.



Inledning

Historik

Nir Sollefted stad bildades 1917 fick vi vért forsta stadsvapen — en svart orrhane pi
silverfilt. Orren skulle symbolisera jakten som varit ortens urdldriga huvudniring och

d4 sirskilt handeln med skogsfagel.

I borjan pa 70-talet slogs flera kommundelar ihop med Sollefted stad och bildade Sollefted

kommun. Man valde d& att anviinda Sollefteds stadsvapen som kommunvapen.

-

En kommun med gammalt stadsnamn som Sollefted stad har ritt att anvinda sig av
det gamla myndighetstecknet murkronan. I samband med Sollefted kommuns 90 &rs

jubileum 2007 kompletterades vapnet med en murkrona.

===
b
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Logotypen

Vir logotyp bestdr av stadsvapnet samt texten Sollefted kommun. Eftersom vi tidigare
inte har haft ett standardiserat utseende for texten har det funnits allc for manga

varianter av logotypen.

Den faststillda logotypen nedan #r den enda som ska anviindas. Det betyder att man

inte kan anvinda stadsvapnet for sig och skriva in texten sjilv.
Logotypen finns i liggande och stdende varianter.

Tink pa att logotypen inte fir understiga f6ljande:
* Liggande: 20 mm bred / 8 mm hég

* Stdende: 9 mm bred / 12 mm hog Fyrfirg

% Anvinds vid tryck och utskrifer i firg.
% Solleftea Sollofre

k()mmun kommun

Svart/vit

Anviinds vid tryck och uskrifter som ska

vara svart/vita.

% Solleftea

k()mmun Solleftea

kommun

Negativ (inverterad)

Anvinds vid tryck och utskrifter som har

Solleftea

mork bakgrund.

kommun

Solleftea
kommun
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Logotypen

Grundregler

Logotypen fir inte beskiras eller tinjas (férindra proportioner).

o WRoRSEs,
kom ko n

Far ¢j skapa egna varianter eller 4ndra firg p4 logotypen.

Far inte ligga logotypen mot en fér mork bottenfirg.

Det ir heller inte tillitet att ligga till forvaltningsnamnet direke under logotypen,

avsindaren ir alltid Sollefted kommun. Férvaltningsnamnet fértydligas pd annat sitt,

se avsnitten for kontorsmaterial och annonser.

Solleftea
mun

Samhallsbyggnadsko
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Logotypen

Avstand till logotypen

Frizoner anger hur nira logotypen fir placeras mot en ytterkant, ett textblock, andra

logotyper eller grafiska element.

Avstandet (frizonen) fir aldrig understiga hdjden pa S:et i Sollefted, se skiss.

Minimiavstindet dr dock minst 3 mm.

Solleftea
kommun

Logotypen finns i olika format beroende
pa i vilket sammanhang den ska
anvandas, till exempel jpg, eps, tiff eller
bmp.

Ar du osaker pa i vilket format logotypen

ska vara s vand dig i forsta hand till
kommunens informationsenhet.
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Typsnitt

Interna dokument

Interna dokument 4r kontorsmaterial som till exempel dokumentmallar f6r brevpapper,
protokoll och yttranden. Hit hor dven PowerPoint-presentationer dven om de ofta

anvinds externt.
Vid intern produktion anvinds typsnittet Arial for rubrik, underrubriker, mellanrubriker,
ingress och sidhuvud. I [6pande text (brodtext) och sidfot anvinds typsnittet Times

New Roman.

Bada typsnitten finns som standard i vdra datorer.

Arial

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqgrstuvxyzaad
1234567890

Times New Roman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaio
1234567890
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Typsnitt

Extern kommunikation

Extern kommunikation 4r tryckt material som till exempel broschyrer, tidningar,

annonser och rollups.

I trycksaksproduktion och annonssammanhang 4r det viktigt att halla nere kostnaderna.
Trade Gothic och Garamond ir smala typsnite, det vill siga att de tar mindre plats.
Detta gor dom mer kostnadseffektiva samtidigt som de fortfarande har hég lisbarhet.

Trade Gothic Bold Condensed anvinds i sidhuvud, rubrik och mellanrubrik.
Trade Gothic Condensed anvinds i underrubrik och ingress.

Garamond anvinds i ldpande text (brodtext) och sidfot.

Trade Gothic Bold Condensed

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAD
abcdefghijkimnopqrstuvxyzaio
1234567890

Trade Gothic Condensed
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO

abcdefghijklmnopqrstuvxyzaad
1234567890

Garamond Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvxyz&is
1234567890
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Typsnitt

Elektronisk kommunikation

Vid elektronisk kommunikation som till exempel webbsidor och e-post anvinds

typsnittet Verdana.

Verdana

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZAAD
abcdefghijklmnopqgrstuvxyzaad
1234567890
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Farger

Profilfarger

I logotypen for Sollefted kommun ingdr de fyra firgerna guld, silver, rdd och svart.

Utéver logotypens fyra grundfirger anvinds dven en bld firg for att fértydliga att det ir

organisationen Sollefted kommun som ir avsindare.

Pantone 3015 C
C=100 M=30 Y=0 K=20

Pantone 871 C
C=22 M=25 Y=60 K=25

Pantone 877 C
C=0 M=0 Y=0 K=40

Pantone 485 C
C=0 M=95 Y=100 K=0

Svart
C=0 M=0 Y=0 K=100
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Farger

Komplementfarger

Utdver profilfirgerna kan andra kompletterande firger anvindas. Detta ska ske i

samrid med informationsenheten.

Till exempel s& symboliseras marknadsforing av boendekommunen med tvi grona

varianter.

Pantone 390 C
C=22 M=0Y=100 K=8

Pantone 370 C
C=56 M=0 Y=100 K=27

Pantone 167 C
C=0 M=60 Y=100 K=17
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Farger

Pantone 3015 C
C=100 M=30 Y=0 K=20

Pantone 871 C
C=22 M=25 Y=60 K=25

Pantone 877 C
C=0 M=0 Y=0 K=40

Pantone 485 C
C=0 M=95 Y=100 K=0

Svart
C=0 M=0 Y=0 K=100

Pantone 390 C
C=22 M=0 Y=100 K=8

Pantone 370 C
C=56 M=0 Y=100 K=27

Pantone 167 C
C=0 M=60 Y=100 K=17
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Grafiska element

Det birande grafiska elementet for Sollefted kommuns profil ir ett rundat hérn uppe
till hoger och nere tll vinster. Detta dterkommer béde i bildsammanhang, ramar och

fargplattor.

Foér mer information om bilder se kapitel 5 Bilder.

Version 1.0



Grafiska element

Rundade ramar

Det finns tv typer av ramar:
* Ram med fylld topp som anvinds vid annonsering. Den kan 4ven anvindas till
affischer, broschyrer och tidningar.

¢ Ram med enbart rundade hérn.

Version 1.0



Grafiska element

Det grafiska elementet &stadkoms genom att tvd separata bilder férs ihop. Bilderna
bestdr av tvd ramar. Ramen ir 1 millimeter férutom vid fylld ram d& toppen ir 8

millimeter.

Version 1.0



Bilder

Bilder ska viljas med omsorg. Ritt bild kan forstirka budskapet medan fel bildval kan

bli en innehdllslés dekor och i viirsta fall skapa f6rvirring f6r mottagaren.

Det ir viktigt att bilder harmonerar med textens budskap.

De bilder som anvinds ska inte vara for detaljerade utan ska ge ett "rent” intryck.

S& langt det 4r mojligt bor fokus i motivet vara pd minniskor eller detaljer. Undantaget

ir vid vyer.

Bilder kan ha bide rundade och raka hérn, beroende pd i vilket sammanhang de

anvinds. Se kapitel 6 annonser, kapitel 7 trycksaker och kapitel 8 kontorsmaterial.

Kom alltid ihdg att kontrollera att vi har ritt act anvinda en bild s4 att vi inte i efterhand

tvingas betala dyra ekonomiska ersittningar till fotografer med mera.

Kontakta garna informationsenheten vid
fragor om bilder eller bildrattigheter.
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Bilder

Bildkollage

I annonser och informationsblad med mera kan 4ven bildkollage anvindas.

Ett bildkollage kan antingen vara liggande eller stdende.

Avstindet mellan bilder samt bilder och firgplatta i ett bildkollage fir max vara

1 millimeter. Undantag for stora produktioner som affischer och rollups.

Version 1.0



Annonser

Informationsenheten ansvarar f6r och samordnar kommunens &vergripande
externa profilering och marknadsféring. Kontakta alltid informationsenheten vid

annonsering.

RAM
Det som kinnetecknar vir annonsprofil ir en fylld ram upptill med rundade hérn uppe
till hdger och nere tll vinster. Den firgade ramen fir enbart innehilla grundfirgerna

1 100 procent.

Undantag for annonser som har héjden 43 millimeter eller mindre. D& byts det

rundade hérnet nere till vinster ut mot ett rakt hérn.

I toppen pé ramen finns utrymme for ate forstirka vilken forvaltning, projekt med mera

som ir avsindare.

BILD
Férutom ramen anvinds ibland en bild eller ett bildkollage for atc forstirka ett

budskap.

Bildkollage med en firgad platta fir inte anvindas i annonser eftersom en firgad ram

anvinds i dessa sammanhang. Se avsnittet bildkollage i kapitel 5.

TYPSNITT

I annonser anvinds typsniten Trade Gothic och Garamond.

Trade Gothic Bold Condensed anvinds i sidhuvud, rubrik och mellanrubrik.
Trade Gothic Condensed anvinds i underrubrik och ingress.

Garamond anvinds i [6pande text (brodtext) och sidfot.

Storleken pa typsnittet skiljer sig &t mellan olika annonser beroende pa annonsstorlek

och textinnehall.

LOGOTYPEN

Logotypen ska alltid placeras nere i det hégra hérnet. Avstind mellan logotypen och
ram finns i kapitel 1 Logotypen.

WEBBADRESS

Webbadresser placeras nere till vinster.

Las mer om typsnitt i kapitel 3, grafiska
element i kapitel 4 och bilder i kapitel 5.
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Annonser

Arbetsplats/projekt
Trade Gothic Bold Condensed,
versaler, 10 punkter.

5 mm marginal mot kanten.

Rubrik
Trade Gothic Bold Condensed,

5 mm marginal mot kanten.

Forklarande brodtext
Garamond Italic 9 pt,

5 mm marginal mot kanten.

Brodeext
Garamond Regular 9 pt,

5 mm marginal mot kanten.

Bl4 linjebard ~~

Version 1.0

Bla toppbérd

XX-FORVALTNINGEN

>Rubrik underrubrik

" Acip enibh euip ea alis augair prat velisis eliquat ur eum velisi essequissi.
= “Dunt veros niamcon eu faci bla facipsum nos am iuscilit volorer si tions-

equisi.

r=na

> Ut luptat. Sed magnit nos nosto od eugiam velent adiam, quis
adiam, quip er summodi onulla autetuerat. Ut ullaore diam, sim
estion ute tat dolor augiamconsed ea feugait wis alit luptat wis
atem incilla consecte modigna aci eu feugait adiamet augue mincin
henibh eugait lorem venim incipisi.

Accum in eugue consenim zzriuscilla facinit luptat alit, velisisl el.

bal Solleftea
www.solleftea.se ¥ kommun

A

webbadress

N
N\
A

: Logotypen
(Tiink pé frizonen)



Annonser

XX-FORVALTNINGEN

s
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Kurser for dig som
sitter langst fram

Till hosten startar XX-skolan kvallskurser i Grafisk Formgivning, Textproduktion och Foto A.
Ett perfekt tillfélle for dig som vill forkovra dig lite extra utanfér skolans ordinarie kurser och program.

Umsan volortio dolutat, sisit ad min hent ad modolesse dolobor sed magnibh ent inim vel ur dunt wis numsan vullandre do conummy

nummodit volobore facil ut aciliquam, se dionsequat, cor ipis dolor sum del ing exercidunt praestrud tio dolor sequat.

Re dipi d magna di d dunt lum quis erosto commod tie consequ ipsusci blam iure dunt luptat
iliquiscipit lum eugait dol, Ip Delesecte molore feugait in hendit wis dolobor perostrud tismodionum vulluptate consenit

Percilit, quamet ilisl ulputpa tueraesto od tem zzril ulputpat laore magna facipis non ea facincidunt irit wisci eum nim
volorem dolore exerosPerit loreet aciliquamet, conulla facil ipit, quatuer sit ing eugait am ex euguercipit, vero eugiamc
ommodiam quismod olorpero commodipis nos dignis euis niamet.

Vercilla faccummy nisit wis nulput ing et nos nostrud min ut am, consequamet illa core velendre faccumsan venisl
utpatem vel iusto od magna autpat nim zzrilis eu faci er summolut dolessi ese consed tat ute corperat irit praesed tat,
quatio od magnim zzriure tet lutat. Ut la consed dolortis auguero od.

Solleftea

www.solleftea.se kommun

BS 270 to faceplant
eller lugn slatforsakning?

Valkommen till en av Sveriges mest kompletta skidanldggningar!
Har kan vi erbjuda dig det mesta som har att géra med vinter och friluftsliv.
Kompletta anlaggningar for rullskidakning, 60 km Iangdakning, alpint, skidskytte och backhoppning.

1bh essecte min utet, veriure tem irit adigna faciliquam, vendit wis nit atum il in ut loreetue velit, quat volorpe rostin vel esendre tat utpat.
Ut am del ut auguera esectem irit acillutpat, vero od magniam, quisis augait, verat nulla facidunt lorperci tie ex ea faccum in velenim
dolortie mincip eugait dolore conse dolore molenia tueraes ectet, cor si.

Lore feu feugait, commy nulput acilit iriure er illa feum iurer alisisis acilit irit lam nullandip ex ea con heniam dolobore modiam,

Percilit, quamet ilisl ulputpa tueraesto od tem zzril ulputpat laore magna facipis non ea facincidunt irit wisci eum nim
volorem dolore exerosPerit loreet aciliquamet, conulla facil ipit, quatuer sit ing eugait am ex euguercipit, vero eugiamc

ommodiam quismod olorpero commodipis nos dignis euis niamet.

Vercilla faccummy nisit wis nulput ing et nos nostrud min ut am, consequamet illa core velendre faccumsan venisl utpatem
vel iusto od magna autpat nim zzrilis eu faci er summolut dolessi ese consed tat ute corperat irit praesed tat, quatio od

magnim zzriure tet lutat. Ut la consed dolortis auguero od.

Sollefteé
www.solleftea.nu kommun

Dessa tva annonser
ir fominskade till
70% av ursprungligt

format.



Annonser

XX-FORVALTNINGEN

Kraften finns i Solleftea

18/8 Dags att ta nasta steg?
Satt pris pa dig sjalv!
Salj och tank annorlunda

24/9 Nu rullar kompetenshollen
Kraftsamla och utbilda personalen

22/10  Energidag — Sol, Vind och Vatten

En kraftfull dag i energins fotspar

5-6/11  Krafttag for nya jobb i Solleftea
Dags att anstalla och anstéllas

3/12  Farvi 4ta frukost med dig?
| huvudet pa en entreprendr

Solleftea
www.solleftea.se kommun

XX-FORVALTNINGEN

Vattenavstangning pa Storgatan,

Solleftea

Mellan kl. 12.00 och 16.00 kommer vattnet vara
avstingt pa Storgatan 66-76.

Solleftea
www.solleftea.se kommun

Annonser med hojden 43
millimeter eller mindre

har ett rake horn.
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Annonser

Svart-vitt tryck

Om annonsen ska tryckas i svart-vitt ska ramen tryckas i gritc (55 procent svart). Tink d&

p4 att anvinda den svart-vita logotypen och enkla bilder som fungerar i svart-vitt tryck.

XX-FﬁBVALTNINGEN _ 55% svart

Vaxeltelefonist solleftea kommun

Osto esequatie consenim niamcommy non velestin eui ea facing enim ate
minisim dunt niam, sum zzrillam verosto el ut lamconsenim iriure mod
tatem nostrud erostrud esto.

Fullstindig annons med mer information finner du pa var hemsida.
Vilkommen med anmilan/ansékan som skall vara oss tillhanda senast den
22 juni 2010. Din ansékan sidnder du till Solleftea kommun, XX-avdelningen,
881 00 Solleftea. Mirk ansékan XX 7/10.

Solleftea
kommun

www.solleftea.se
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Annonser

Samannonsering

En samannonsering ir en annons med bade interna och externa aktorer.

Vid en samannonsering ska kommunens logotyp placeras lingst ner till hoger. Ovriga

externa logotyper liggs till vinster om var logotyp.

Avstind mellan logotyp och ram samt 6vriga logotyper finns i kapitel 1 Logotypen.

XX-FORVALTNINGEN

Kraften finns i Solleftea

18/8 Dags att ta nésta steg?
Satt pris pa dig sjalv!
Salj och téank annorlunda

24/9 Nu rullar kompetenshollen
Kraftsamla och utbilda personalen

22/10  Energidag — Sol, Vind och Vatten

En kraftfull dag i energins fotspar

5-6/11  Krafttag for nya jobb i Solleftea
Dags att anstalla och anstallas

3/12 Far vi ata frukost med dig?
| huvudet pa en entreprendr

Mer info finns pa
www.solleftea.se/naringslivarbete

dy e o _line Solleftea
B = e-ldnet & o
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Annonser

Om det ir flera interna aktdrer/arrangsrer med och finansierar annonsen kan man
klargora det genom att fortydliga detta i ett textavsnitt ovanfor logotyperna, till

exempel "Medarrangérer: Reveljen, Kulturskolan, Sollefted museum”

SOLLEFTEA KOMMUN

Arets Foretagare 2009

Nominera duktiga foretagare fore den 1 dec pa
www.solleftea.se/naringslivarbete eller hamta
blankett pa Turistbyran i Solleftea.

Medarrangérer:
Reveljen, Kulturskolan, Sollefted museum

Solleftea
www.solleftea.se kommun
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Annonser

Sarannonsering

Vissa akedrer inom den egna organisationen har en egen logotyp. Nir dessa aktorer

annonserar med sin egen logotyp kallas det sirannonsering.

Vid sirannonsering ska kommunens logotyp bytas ut mot aktdrens logotyp. Avstind
mellan logotype och ram finns i kapitel 1 Logotypen.

I toppen pd ramen ska det std "Sollefted kommun” f6r att det klart ska framgi att

aktoren tillhdr organisationen Sollefted kommun.

SOLLEFTEA KOMMUN

LArare tin xx-skolan

Facilla con vel ea feugait, veliquisi tat.
1l dolobor ipisi er ilisismod magnim ipsum nim zzrit volore

Jaccu.

Fullstindig annons med mer information finner du
pa var hemsida.

Vilkommen med anmilan/ansékan som skall vara
oss tillhanda senast den 22 juni 2010. Din ansékan
sinder du till Solleftea kommun, XX-avdelningen,
881 00 Solleftea. Mirk ansokan XX 7/10.

www.solleftea.se @V Ij en.

Centrum for vuxnas larande och utveckling

Version 1.0



Trycksaker

Trycksaker har stor betydelse for kommunikationen av kommunens identitet och
profil. I trycksaksproduktion finns det utrymme fér variation, dock inom ramen for

den grafiska profilen.

Kom ihag att alltid skicka tre exemplar av trycksaken till kommunens arkiv samt ett

exemplar till informationsenheten.

Anvind er girna av kommunens egna tryckeri. Om tryckeriet inte klarar av den
teknik som krivs, till exempel for tjocke papper eller heltickande bilder, si kan

informationsenheten hjilpa er ta kontakt med ett externt tryckerier.

FRAMSIDA
Logotypen ska i den min det gir placeras centrerat eller till hoger i sidfoten p

produktens framsida.

Nigot av de grafiska elementen méste finnas pd framsidan, det vill siga en bild, firgad

platta eller ram som har rundat hérn uppe till héger och rundat hérn nere dill vinster.

BAKSIDA
Om produkten innehaller flera sidor ska det alltid finnas en logotyp pa sista sidan. Hir
placeras dven eventuella forvaltnings- eller enhetsnamn, adress, telefonnummer och

webbadress.

INLAGA
Innehallet i trycksaken ska folja faststillda typsnitt och firger. Diremot behéver inte
alltid de grafiska elementen (rundade horn pa bilder och firgplattor) anviindas.

Version 1.0

Trycksaker ska alltid tas fram i samrad
med informationsenheten.

Téank pa avstandet mellan text, ram och
logotyp. (se kapitel 1, Logotypen).



Trycksaker

Foldrar och broschyrer

Exempel pd framsidor i trycksaker.

Rubrik

Solleftea
kommun

Solleftea
kommun

Solleftea
kommun

Rubrik

Modit enibh et, quisisi bla aut
diatum quation vel dit wissi
tet amconul putpat in veros
nulluptat in exeros ad del
esendio nsequiscidui ex etum
vel ea at, vulla feum.

Solleftea

kommun ‘ 1 Solleftea kommun
| kommun

. Solleftea
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Trycksaker

Exempel pa trycksak med grafiska element pé fram- och baksida samt inlaga.

Framsida

Rud dolor acil

juam, sectem in ut utpar-

henit delit ad magiat, quis augait incilis

incing ca facidi
ing euipis atio con henim autat. Xercilisl
erat eugue moloreet alit utpate vendigna
facin ct, sequamcon cugue vel ipit alit la
commodip eum velisi

Oler
quis digna con henissequi exero delic

te volorperos amet it adip cum

ilismodolum nullamet ver sed dolortie
‘modio dolorti verostin ent lam, quat
nim doluptat. lic
delenisim ipis
amconsendre

dolen ing

Wellanrubrik
excrostis nim illa

augue estin e dui

te core magnis

dunc esto dolesto
odolendigais nis

dolorti onsequisi

blaore modo estrud ex
nibh eriuscidunt ac. Une
iurero dolor fureetuero odit ad dunc

velit lam dit, sectet lam del dolore tie ea

feu fac te a feum quat augaic a
veliquipsum alisciduis dolorem nim do
ent del dio odolenit, vel dolore molorpe
reidunt ex ea feuis nim zzri ipsusto elenis
cummy i,

augait

Ecad erilit wis ar, veric, velisiscinci bla

conullaor inciduis nim venim numsan
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quis dol adipisl utpac doluptate
con velismo dolorem quat nullametue duis
nibh euguer ureet, quisi.
Erip endre digna con vel ut urpat. Dui

eun il alisi

Mellanrubrik
Ipitipis augai lumsan ullaore corperacsto
estrud minim nos autate dui tatio od-
olorem quatuercip ero dolore vent
nonsecte commy nullupt
atummod olenim dolum
numsandit ing ex excr
in cliquip cummy
nissim dolobortisic
nullaorect pracssi
e, ver si
Riliquat ip cstio
dun lut am zzriure
magna am, ver
secte tie do do dunt.
adigna commolese
‘magna feugue venis
ad te eu feum qui exero
odolor ure te magniam dolumsan ut luprat
euguerilit praesecte do commodiamet
nim lit augue del dit, i tat. Tis et lorero
delisclis cu feu feu facill facipsustrud
tionse volorper acillam vel fustrud magnisc
iliqui i

Baksida

Inlaga

Rud dolor aciliquam, sectem in ut urpat-
incing ca facidunt augait rillandrect inim
ing euipis atio con henim autar, Xercilis

crat cugue molorce alit utpate vendigna

Solleftea
kommun

duis dolorem nim do ent del dio odolenit,
vel dolore molorpe reidunt cx ca feuis nim
2arit ipsusto clenis cummy nisi.

Er ad erilit wis at, verit, velisiscinci bla

facin et, sequameon eugue vel ipitalitla  conullaor inciduis nim venim numsan
commaodip eum velis henit deli ad magniat, quis augaic incilis
Oleniate vol nit adip cum dol dipisl utpat dolup

quis digna con henissequi exero delic
ilismodolum nullamet ver sed dolortic
‘modio dolortie verostin ent lam, quat nim
doluptat. It delenisim ipis amconsendre
dolent ing.

Mellanrubrik
exerosts nim illa augue estin et dui te core
magnis dunt esto dolesto odolendignis

nis dolorti onsequisi blaore modo estrud
et nibh eriuscidunt at. Unt furero dolor

niate dolum irfuscidunc ad e, sscilis alis
augait venisi.

dit ad dun velit lam dit, sectet
lam del dolore tie ea feu faci te ea feum

quat augait acilis augait veliquipsum alisci-

con velismo dolorem quat nullametue duis
nibh cuguer ureet, quisi.

Erip endre digna con vel ut utpat. Dui
alisi

Mellanrubrik

Ipit ipis augait lumsan ullaore corperacsto
estrud minim nos aucate dui tatio
odolorem quatuercip ero dolore vent
nonsecte commy nullupt arummod olenim
dolum numsandit ing ex exer in eliquip
cummy nissim doloboresit nullaoreet
praess tet, ver s

Riliquat ip estio dunt lut am zzriure




Trycksaker

Exempel pa trycksak med grafiska element enbart pa framsidan.

Rud dolor a¢

sectem in ut

iquam,

Framsida

Rubrik

eriuscidunt at. Unt iurero
dolor ditad

Solleftea
kommun

ureet, quisi.

Er convel ut

facidunt augait irllandrect
inim ing euipis atio con
henim autat, Xercilis erac
cugue moloreet ali urpate
vendigna facin et, sequam-
con cugue vel ipitalit la
commodip eum velis.
Oleniate volorperos amet
nit adip eum quis digna
con henissequi exero delit
ilismodolum nullamet ver
sed dolortie modio dolortie
verostin ent lam, quat nim
doluptar. Tlic delenisim ipis
amconsendre dolent ing
excrostis nim illa acstin et
dui te core magnis dunc
esto dolesto odolendignis
nis dolorti onsequisi blaore
modo estrud et nibh
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dun velit lam dit, secter
Tam del dolore tie ea feu
faci te ea feum quat augait
acils augait veliquipsum
alisciduis dolorem nim do
ent del dio odolenit, vel
dolore molorpe rcidunt ex
ca feuis nim zzrit ipsusto
clenis cummy nisi,

Et ad erilic wis at, verit,
velisiscinci bla conullaor

Mellanrubrik

inciduis nim venim
numsan henit delit ad
‘magniat, quis augait incilis
sequis doloreriurer adipis]
utpat doluptate con velismo
dolorem quat nullamerue

duis nibh cugueri

wtpat. Dui cum iriie alisi.
Tpic
ullaore corperacsto estrud

augait lumsan

‘minim nos autate dui
atio odolorem quacuercip
cro dolore vent nonsecte
commy nullupt arum-
mod olenim dolum
numsandit ing ex exer in
eliquip cummy nissim
dolobortisit nullaoreet
praess te ver s.

Riliquat ip estio dunc lut
am zzriure magna am,

ver secte tie do do dunt
adigna

Inlaga

Rud dolor aciliquam,
sectem in ut utpatincing ca
facidunt augai irllandreet
inim ing cuipis atio con
henim autat. Xercilisl erac
cugue moloreet ali utpate
vendigna facin et, sequam-
con eugue vel ipitalitla
commodip cum velisi
Oleniate volorperos amet
nit adip cum quis digna
con henissequi exero delit
ilismodolum nullame ver
sed dolortie modio dolortie
Verostin ent lam, quat nim
doluprar. Tt delenisim ipis

amconsendre dolent ing

Mellanrubrik
exerostis

augue estin

et dui te core
‘magnis dunt
esto dolesto
odolendignis
nis do-

lorti onsequisi
blaore modo
estrud et nibh
eriuscidunt

at. Unt iurero

agy
feugue venis ad te eu feum
qui excro odolor jurc te
‘magniam dolumsan ut

luptar cugucrile pracsccte

odit ad
duncvelic am dit, sectec
lam del dolore tie ca feu
faci te ea feum quat augait
acils augait veliquipsum

Baksida

alisciduis dolorem nim do
ent del dio odolenit, vel
dolore molorpe rcidunt ex
ca feuis nim zzrit ipsusto
clenis cummy nisi

Exad erilic wis at, verit,

inciduis nim venim
numsan heni delit ad
‘magniat, quis augaitincils
sequis doloreriurer adipisl
wipat doluptate con velismo
dolorem quat nullametue
duis nibh cugueri

ureet, quis

Erip endre digna con vl ut
utpat. Dui eu irilit alisi

Wellanrubrik
Ipic ipis augait lumsan
ullaore corperacsto estrud

‘minim nos autate dui

atio odolorem quatuercip

ero dolore vent nonsecte
commy nullupt acum-
mod olenim dolum
numsandit ing ex exer in
eliquip eummy nissim
dolobortisit nullaorect
pracss te, ver s
Riliquatip estio dunt lut
am zzriure magna am,
ver secte tie do do dunc
adigna commolese magna
feugue venis ad te eu feum
qui exero odolor ure te
magniam dolumsan ut
luprat euguerilc pracsecte
do commodiamet nim lic
augue del dit,si . Tis ec
lorero deliscilis eu feu feu
facilla facipsustrud
tionse volorper
acillam vl ius-
trud magnise
iliqui catie
diametummy
nonulput enim
niate dolum
iriuscidunt ad

e siscilis alis
augaic vensi.
Cumsandrer
susci bla feum

irilis dolobor-

perit nulputar. Duisl dipis

eugue volestrud ding euipi-
sis amet, sim numsan henit
pracsse niscillum augiar.

Sed molobore doloreet,
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Affischer och tidningar

UNGDOMSDAGAR | SOLLEFTEA Exempel pa affisch.

ETT MAGASIN OM NARINGSLIVET | SOLLEFTEA KOMMUN | HOSTEN 2009 | ARGANG 2010

| Lirdag 3/3 k. 17:00

° oo oo \
Exempel pa -en forilskelse :
framsida av ‘
tidning.




Trycksaker

Informationsblad

Broschyrer och foldrar kan snabbt bli inaktuella vilket i lingden kan bli kostsamt. Ett bra

sitt att komma forbi detta 4r att skapa en mapp med separata informationsblad, si kallade

losblad. Ett l6sblad kan snabbt uppdateras och tryckas upp i mindre skala.

Varje l6sblad kan innehélla allmin eller specifik information om ett omrade eller en tjinst,

till exempel hemtjinst, fritidsanliggningar, kontaktuppgifter och skolskéterskor.

Aktuella informationsblad liggs med fordel i en mapp och delas ut till besskaren eller

mélgruppen.

Mappen produceras i kartong med ett invik nertill s att inte bladen riskerar att falla ur.

Tink pd att alla 16sblad och mappar som produceras ska f6lja riktlinjerna i den grafiska

manualen.

Exempel pd framsida mapp

Aldreomsorg

i Solleftea kommun

Sollefted
ommun

Exempel p4 16sblad

Hemtjanstomraden
i ordinért boende

Hemfjinsten omfatar olika
hialpinsatser i syfie att underlitta
boendet och vardagen for dig som
har svirigheter art Klara der il

Det kriiver ett hinsynstagande och
ctt samarbete fran bda parter for
att allt ska fungera. Du ska kiinna
trygghet med den omsorg och
service som du far. Samtidige ska
personalen kunna uifora sitt arbete
Hemjansten ar indelad i och de insatser som du beviljats pa
geografiska omraden. et bra site.

Det ir samma kvalitet, engagemang
och kompetens oavsett vilket
omride du tillhor. For varje
hemtjinstomride finns en ansvarig

Niir du bor  ordinirt boende ir det
primirvirden som ansvarar for

enhetschef. eventuella insatser som utfirs av
siukskoterska, sjukgymnast och
arbetsterapeut.

Ditthem ar var arbetsplats

Tnnanfise troskeln ir det ditt hem
som vi bessker. Hir rider dina
regler, dina vanor och rutiner. Men
firin den dagen du blivit beviljad
hemjinstinsatser blir ditt hem dven
vir arbetsplats.

Telefonnummer till enhetschefer inom hemtjansten

D
H;
F
L
U
D;
v

Telefon tll Sollefied kommus

Version 1.0

Exempel pd baksida mapp

Vi ar en del av Din vardag

Solleftea
kommun

Respektfullt
bemdtande

Medinflytande

Hjalp till

sjalvhjalp

Varierad och
naringsrik mat

Individuellt
stod

Exempel pd 16sblad

Korttidshoende och vaxelboende

Korttidsboende

Syftet med korttidsboende och
vixelboende iir att ge dig std si att
du kan bo kvar hemma i din
invanda milj

Behov av kortridsboende kan
uppsta av minga olika anledningar.

> Du har kanske under en kortare
period behov av mer stisd och
hiilp éin vad vi kan ge dig
hemma.

> Det kan ocksi vara si att en
anhérig som nommalt stdjer och
hiilper dig behover vila

> En annan anledning kan vara att
du behéver iterhima dig efter
en sjukhusvistelse

Vitelhoende
Om ditt ller din anhdriges/
nirstiendes behov ir mer
stadigvarande kan du anséka om
vixelboende.

Detta innebiir att du viixelvis bor
nigra veckor pi kortridsboendet
och nigra veckor hemma.

Ansikan

Fir att komma till korttidsboendet
behover du gora en ansokan hos
bistindshandliggare som utreder
vilka behov av hiilp du har.

Kontakta informationsenheten nér du ska
ta fram mappar och informationsblad.

Exempel pa insida mapp



Trycksaker

Utstallningsmaterial

Vid produktion av material som till exempel rollups eller miss- och utstillningsmaterial
ir det viktigt att vara tydlig i kommunikationen. Lisaren har ofta begrinsat med tid

och matas med massor av intryck.

* Anvind fi och tydliga bilder.
* Girna bilder med f detaljer och minniskan eller miljéer i fokus.
e Texterna ska vara korta och kirnfulla.

* Tink ocks3 pd att information som placeras ldngt ner ofta 4r svarlist.

Informationsenheten bér alltid kontaktas vid framtagning av utstillningsmaterial.

Exempel pd utstillningsmaterial.

160 mm

Rubrik

® Rubriker
® Rubriker
® Rubriker
® Rubriker

Solleftea Solleftea Solleftea
220 mm fran kommun kommun kommun
synbar yta.

www.solleftea.se www.solleftea.se www.solleftea.se

Version 1.0



Kontorsmaterial

Huvudavsindare i allc kontorsmaterial 4r Sollefted kommun. Det vill siga kommunens

framtagna logotyp med texten ”Sollefted kommun” till héger om vapnet.

Kontorsmaterial delas upp i tre kategorier:
* Firdigtrycke kontorsmaterial - visitkort, korrespondenskort och kuvert
* Dokumentmallar - brev, press- och faxmeddelanden, yttranden, kallelser, protokoll etc

e Presentationsmaterial - PowerPoint och OH

Version 1.0



Kontorsmaterial

Fardigtryckt kontorsmaterial

Firdigtryckt kontorsmaterial bestills via kommunens tryckeri. Téink pd att inte bestilla
for mycket av till exempel visitkort och korrespondenskort eftersom informationen

snabbt kan bli inaktuell. Komplettera istillet nir behov finns.

Solleftea
kommun

Korrespondenskort Férnamn Efternamn
Titel

fornamn.efternamn@solleftea.se
Tel. 0620-68 00 00

Mobil. 070-000 00 00

Fax. 0620-68 00 00

Sollefted kommun
Arbetsplats

Vxl. 0620-68 20 00
Djupévigen 3

881 80 SOLLEFTEA

www.solleftea.se

Solleftea
kommun

Kuvert

Solleftea
kommun Fornamn Efternamn
Titel fornamn.efternamn@solleftea.se

Sollefted kommun
881 80 Sollefred Sollefted kommun www.solleftea.se Tel. 0620-68 00 00
Arbetsplats Mobil. 070-000 00 00
Djupévigen 3 Fax. 0620-68 00 00
881 80 Sollefted

www.solleftea.se

Version 1.0

Visitkort



Kontorsmaterial

PowerPoint

Till PowerPoint anvinds typsnitten Arial i rubriken och Times New Roman i I8pande

text.

Det finns olika varianter av PowerPoint-mallar. Alla varianter har inlagda textrutor,

firger, grafiska element samt vér logotyp.

Anvanda egna bilder i PowerPoint

Det ir viktigt att bilderna viljs med omsorg. Bilderna ska harmonera med texten och

far inte vara for detaljerade. Anvind helst bara en till tvd bilder per sida.

Bilderna behover inte ha rundade hérn utan kan ha raka sidor.

Om en extern logotyp ska finnas med (som till exempel en EU-logga), s& liggs denna

till vinster om Sollefted kommuns logotyp. T4nk pd logotypernas frizoner. Regler for

Sollefted kommuns logotyp, se kapitel 1, rubriken: avstdnd till logotypen.

ARBETSPLATS/PROJEKT

Rubricus publicus

Deleniat. Cidunt alis alisi commy num nonum delit nisi ero
con hendiamcon utpatie modo od ting ea feum.

Xero ex et veniam iriuscipisl eugiam, vulput veliquam
velismo dignim zzriuscilis nonullamcore.

Eugait irilis etue tetuer susciduis nit la feuis nulla facillaor
adigna feu faccummod doloboreet irit veril iuscinibh ese digna
augue consecte tis nos.

Dolorem diamet, consenisci tie vel ut nibh et augiam ilit nit
enis exerosto dolobor erciduisi blandre ming elessit iurero
alisciduis.

Sollefted

ARBETSPLATS/PROJEKT

kommun

Rubricus publicus

Deleniat. Cidunt alis alisi commy num nonum delit nisi ero
con hendiamcon utpatie modo od ting ea feum.

Xero ex et veniam iriuscipisl eugiam, vulput veliquam
velismo dignim zzriuscilis nonullamcore.

Eugait irilis etue tetuer susciduis nit la feuis nulla facillaor
adigna feu faccummod doloboreet irit veril iuscinibh ese digna
augue consecte tis nos.

Dolorem diamet, consenisci tie vel ut nibh et augiam ilit nit
enis exerosto dolobor erciduisi blandre ming elessit iurero
alisciduis.

Version 1.0
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Exempel pd power point mallar



Kontorsmaterial

Exempel p& power point mallar

ARBETSPLATS/PROJEKT
Rubricus publicus

=

—— =

-
& Lo

Ratue tat ulputat. Ros doleniat autet adigna faccummod.

ARBETSPLATS/PROJEKT

Rubricus publicus

¢ Deleniat. Cidunt alis ipsis alisi.

*  Xero ex et veniam iriuscipisl
eugiam, vulput veliquam velismo
zzriuscilis nonullamcore.

* Eugait irilis etue tetuer susciduis
nit la feuis nulla facillaor adigna
feu faccummod irit.

*  Veril Irillamconse molore
delenim in hent lan ullam diat
vullan ulla consectet wieu.

* Facing eros exeraessi ting el
estrud eugiamcommy nis augai.

ARBETSPLATS/ELLER/PROJEKT

Rubricus publicus

Osto dolor iurero del exerciniam nos
amet lum vullam aliquip suscidunt
adiat dio dolortisim vulputa tuerat.

Rud dionsendrem quipisi. Ratue tat
ulputat. Ros doleniat autet, sit ipsum
vulla consenibh enismod tionse. Ratue
tat ulputat. Ros doleniatsitus.

Sollefted
kommiun




Profilsortiment och klader

Sollefted kommuns profilprodukter har som syfte att stirka kommunens profil och

skapa igenkinning.

Nir det giller klider, gdvor med mera ir det viktigt att dessa viljs med omsorg och 4r av
god kvalité. I de flesta fall dr det Sollefted kommuns logotyp som placeras pd produkten

tillsammans med www-adressen. Det finns dock utrymme for variation.

Det typsnitt som anvinds i texterna vid tryck ir Trade Gothic Bold Condensed eller
Trade Gothic Condensed.

Vilj ndgon av de framtagna profilfirgerna (se kapitel 3) som bas och tryckfirg.

Tink p4 atc:

¢ det ska vara en bra kontrast mellan produktens firg (t ex tréja) och firgen pé trycket
(text, logga och www-adress)

* inte blanda f6r manga skarpa kul6rer pd produktens firg (t ex tréja) och firgen pa
trycket (text, logga och www-adress). Anledningen ir att skarpa kulorer kan uppfattas
som “hoppiga” for dgat vilket gor att texten blir svirlist och att budskapet riskerar att

ga forlorat.

Exempel pd arbets- och

representationsklider.

www.solleftea.se

Ar du i behov av gévor, klader eller
liknande sa kontakta informationsenheten
for radgivning.

Version 1.0



Fordon

Exempel pa bildekor pd ljusa bilar.

Exempel pa bildekor p& mérka bilar.

Version 1.0



Flaggor och skyltar 11

Flaggor

Vilj logotyp efter flaggans format, firg samt anvindningsomréde.

Exempel p3 flaggor.

ha Solleftea
® kommun

Solleftea
kommun

Version 1.0



Flaggor och skyltar

Skyltar

Skyltar ska vara litta act ldsa pd bide nira och lingt avstdnd. Anvinda korta och kirnfulla
texter. Forkortningar bor undvikas. T4nk pa att ha hég kontrast mellan bottenplatta

och text, till exempel svart text pa vit botten eller vit text pd morkbla botten.

Anvind typsnittet Trade Gothic sivida det inte finns andra gillande standarder som for

till exempel vigskyltar.

Sollefted kommuns logotyp méste anpassas efter skyltens storlek och funktion, men ska

alltid placeras pé en friyta enligt instruktionerna nedan for att framtrida tydligt.

Exempel pa ljusskylt.

Solleftea
g’ kommun

Version 1.0



Flaggor och skyltar 11

Informations/omradesskylt

Informations- och hinvisningsskyltar innehller ofta mycket information. Det 4r dirfor
viktigt att anvinda ett enkelt sprik. Anvind bilder eller illustrationer som forstirker

budskapet.

Omradesskylt

Rubrik " I

2

1. Byggnad 1 -

2. Byggnad 2
3. Byggnad 3
4, Byggnad 4

L
]

Solleftea
> kommun

Exempel pd hinvisningsskylt.

Version 1.0



Webb

Informationsenheten ansvarar fér kommunens webbsidor och ser till att dessa f6ljer
grundprinciperna for den grafiska profilen. Om egna sidor av olika andledningar dr

aktuella att produceras ska detta alltid stimmas av med informationsenheten.

Profilfirgerna (kapitel 3) och de grafiska elementen (kapitel 4) dr en viktig del av

profilen och ska genomsyra kommunens alla webbsidor.
Alla webbsidor ska ha typsnittet Verdana.

Redaktionellt material

Undantaget dr det redaktionella materialet som publiceras kontinuerligt, som till
exempel nyheter. Dir behéver inte bilder som liggs in f6lja det grafiska elementet med
rundat hérn uppe dll héger och nere till vinster. Diremot 4r det dven i detta fall viktigt

att bilderna viljs med omsorg och harmonerar med texten.

Version 1.0



