SAMMANFATTNING REVISIONSRAPPORT

Solleftea

kommun Granskning av offentlighetsprincipen och

arendehantering

Pa uppdrag av de fortroendevalda revisorerna
i Sollefted kommun har KPMG granskat
kommunens rutiner for att efterleva
offentlighetsprincipen och sakerstélla en
korrekt arendehantering. Uppdraget ingar i
revisionsplanen for ar 2020.

Vi kan konstatera att det finns framtaget
rutiner och riktlinjer dar medarbetare kan
inhdmta information géllande offentlighet och
sekretess. Vi noterar att arkivreglementet
relativt nyligen ar genomgangen och tydliggor
ansvarsfordelning och skyldigheter gallande
bl.a. arkivvarden och myndighetsansvar. Vi
noterar daremot att det sedan
omorganisationen som innebar att
namnderna "avskaffades” och férvaltningarna
slogs ihop till en stor férvaltning inte finns
arkivredogorare vid respektive myndighet. Vi
har inte heller tagit del av ndgon
arkivbeskrivning for varken kommunarkivet
eller nararkiven. Vi bedémer att det finns
brister i dokumentationen kring
kommunarkivet och nérarkiven. Enligt
arkivreglementet ska det bl.a. finnas
arkivbeskrivningar dar det framgar vilka som
ansvarar for myndighetens arkivvard,
arkivansvarig och arkivredogtrare samt évriga
kontaktpersoner eller informationsansvariga.

Vi har inte tagit del av ndgra dokument som
kan intyga att kommunstyrelsen utévat ndgon
tillsyn vilket vi ser allvarligt pa.
Kommunstyrelsen fullféljer saledes inte sin
uppgift som arkivmyndighet med att utéva
tillsyn éver kommunens myndigheter géallande
arkivbildningen och arkivvarden.

Vi ser positivt pa att det genomfors
utbildningar kring saval OSL som arkivering
samt att utskottssekreterare och registrerare
far riktade utbildningar kring
arendehantering, OSL och arkivering. Det har
aven skett generella utbildningar till samtliga
ledamoter i utskotten samt riktade
utbildningar inom bl.a. vard- och
omsorgsutskottet.

Vi kan konstatera att kommundirektéren har
det dvergripande ansvaret for hantering av
arenden inom forvaltningen och for att
arbetsprocessen haller en god kvalitet.
Kommundirektdren har &ven i ansvar att
sakerstélla att &rendehandboken foljs och att
all ny personal far en introduktion.

Vi kan daremot inte se att det tydligt framgar i
exempelvis checklistan for nyanstallda att
arendehandboken finns med som en punkt i
checklistan.

Vi kan konstatera att det forekommer att
underlag har en varierande kvalitet trots att
det tydligt framgar att underlagen ska vara
kvalitetssdkrade. Det forekommer aven, om an
inte i hog utstrackning, att underlag till
arenden inte ar fardiga infor
arendeberedningen. Vi anser att det ar av vikt
att underlagen haller en god kvalitet d& dessa
utgor underlag for politiska beslut.

Var sammanfattande bedémning utifran
granskningens syfte ar att kommunen har
beslutade och till viss del &ndamalsenliga
rutiner for att skerstélla allmanhetens ratt att
ta del av allménna handlingar, daremot ser vi
brister i att rutiner inte foljs och efterlevs i
praktiken. Vi ser daremot positivt pa att det
genomfors utbildningar géallande OSL,
arkivering och arendehantering.

Utifran var bedomning och slutsats
rekommenderar vi att:

e kommunstyrelsen sakerstaller att det
finns aktuella arkivbeskrivningar med
tillhérande arkivforteckningar over alla
kommunens arkiv

e kommunstyrelsen upprattar rutiner kring
hanteringen av allmanna handlingar som
inkommer via ny teknik

e kommunstyrelsen upprattar rutiner och
dokument som sékerstéller det
lagstadgade kravet pa tillsyn dver
kommunens arkiv

e kommunstyrelsen ser 6ver
introduktionen till nyanstallda

e kommunstyrelsen ser éver
arendehanteringsprocessen

Eventuella fragor besvaras av Bertil Falkerby,
telefon 070-679 32 53.

Rapporten i sin helhet finns att hamta pa
Sollefted kommuns hemsida:
https://www.solleftea.se/lkommunpolitik/kommunens
organisation/revisorer

Bertil Falkerby, revisorernas ordférande, telefon 070-679 32 53
Leif Agren, revisorernas vice ordférande, telefon 070-518 71 84
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